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INSTRUCTIVO: Carga de datos en “Mis Obras” - Biuho Gestion RACOP

PROCESO: Gestién digital de RACOP CODIGO: IT-DGCG#MIPIP-10
REPARTICION: Direccién de Control de Gestién

1.

OBJETIVO

Establecer la metodologia para la carga de datos del médulo de “Mis Obras” de las

empresas.

2.

DESARROLLO DE TAREAS
2.1. Carga de datos “Mis Obras”

%\ MENDOZA GOBIERNO Rosmarl Guamani
= Ministerio de Planificaclén & Infrasstructura Piblica @ x cut:
Y/ Subnecretaiade Planiicaciny Sepimientn EMPRESA: Empresa Frusta C
Direceidn Geneeslde Cortrol da Gastén .
RACOP wiis Obras & Obras> Mis Obras

Obras Ejecutadas Obras En Ejecucion Obras No iniciadas Obras en Blho

Filas por pagina: 5 0-0del

2.2. Obras ejecutadas

RACOP misObras & Obras> Mis Obras
ObrasEjecutadas ] Obras EnFjecucién ~ ObrasNoiniciadas ~ Obrasen Biho
Bisqueda
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2.2.1. Presiona el botén “Nueva Obra” para agregar los datos de las
obras ejecutadas de la empresa.

RACOP Mis obras & Obras> Mis Obras

Y e

Obras Ejecutadas Obras En Ejecucién Obras Noiniciadas Obras en Biho

Bidsqueda

Filas porpagina 5~  0-0de0

2.2.2. En la siguiente ventana “Informacioén general” carga los datos de
la obra ejecutada en los campos habilitados. Una vez ingresados
los datos haga clic “siguiente”.

Informacién Estzdo  Adicionales  Supresionss  Ampliaciones

Generales:

Nombre delaObra: @

Dienominacién de la obra segiin Contrato

Ubicacion de la obrzz @ EstadodelaObra: @ TipodelaObra: @
Selecrionar Ejecutada Obrz pablica: O.Pub
Contrato:
Manto Contratadodelacbra: @ Afio/MesBase delachra: @ Plazo del Contratode laobra: @
Monto Contratado HistéricoenPesos | | s de-— a ]

PorcentajeUTdelaobra: @
100

Especialidad 100:
Especialidad 100: @ SubEspecialidades 100 - ARQUITECTURA @ %Especialidad 100: @

Mo Salact... 3% Incidencia de |a especialidad

Especialidad 200:
Especialidad 200: @ SubEspecialidades 200 - VIALY FERROVIARIA @ %Especialidad 200: @

Mo Salact... 2% Incidencia de |2 especialidad

Especialidad 300:
Especialidad 200: @ SubEspecialidades 300 - HIDRAULICA @ %Especialidad 300: @

Mo Salact... 3% Incidencia de |a especialidad

Especialidad 400:
Especialidad 400: @ SubEspecialidades 400 - SANEAMIENTO Y REDES DE GAS @ % Especialidad 400: @

Mo Salact... 2% Incidencia de |2 especialidad

Especialidad 500
Especialidad 500: @ SubEspecialidades 500 - ESPECIALIZACIONES @ % Especialidad 500 @

No Selact.. 3% Incidenciz de |a especialidad

«
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2.2.3. Luego te aparecera la siguiente ventana “Informacién Estado”,
cargd los datos correspondientes en los campos habilitados.

Comitente:
Domicilio del Comitente: @ Teléfono del Comitente: @ Correo del Comitente: @

EJECUTADA

Caracteristicas Generales: @
Fecha de Inicio: @ Duracién de Ejecucion: @ Fecha de Recepcién Provisoria: @
""""" de-— a Efectivaen meses y fraccién =i o=

Fecha de Recepcién Definitiva: @

P e -

2.2.4. Una vez cargados podras grabar los datos presionando el botén
“grabar” 0 podras continuar presionando el boton “siguiente”.

Informacién Genera Informacion Estado  Adicionales  Supresiones  Ampliaciones
Comitente:
Domicilio del Comitente: @ Teléfono del Comitente: @ Correo del Comitente: @
EJECUTADA

Caracteristicas Generales: @

Fechade Inici: @ Duracién de Elecucién: @ Fecha de Recepcién Provisoria: @

""""" de-—— =] Efectivaen meses y fraccién —————de-—

Fecha de Recepcion Definitiva: @

» «
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2.2.5. Si solo necesitas grabar datos te aparecera una ventana
emergente con el siguiente mensaje confirmando que la obra ha
sido creada exitosamente. Luego hacé clic en el boton “OK”.

Obra creada exitosamente
O«

2.2.6. En la pantalla siguiente podras corroborar que efectivamente ha
sido creado la obra. Si necesitas eliminar la obra podés presionar
en el icono W que se encuentra en el apartado de acciones. Si
necesitas continuar con la carga de datos presiona en el icono [~

Obras Ejecutadas Obras En Ejecucién Obras Mo iniciadas Obras en Bldho

. Tipo de Mesiafio Monto Plazo .
Nombre de la obra Ubicacion . Acciones
obra bdsico Contratado Contractual
NUEVO EDIFICIO DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO PROVINGIAL DE
i N kY 0.200.00 I
JUEGOS Y CASINOS MENDOZA - PUESTA EN VALOR ESCUELAMITRE MENDOZA  Obra Publica 2071-02 §27520200.00 12 meses l I

Filas por pagina: 5 = 1-1de1

~{]

2.2.7. A continuacion dirigité a la parte superior de la ventana en el
apartado de “Adicionales” y presiona en el icono o

Informacian General nformacién Estado Adicionales Supresiones Ampliaciones/Paralizaciones

No se han cargado adicionales
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2.2.8. Aparecera una ventana emergente, completa los datos
adicionales de la obra ejecutada y hacé clic en el botén “Guardar
Adicional”.

Datos del Adicional: X

Monto del Adicional: @

Mes y Afio Bisico del Adicional: @

dd/mm/azaa [m]

Plazo del Adicional: @

0

Descripcién: @

Mo obligatoria

Cancelar Guardar Adicional «

2.2.9. Para continuar con la carga de datos de la obra ejecutada deberas
dirigirte a la parte superior de la ventana en “Supresiones” y
presiona en el boton )

Informacién General nformacién Estado Adicionales Ampliaciones/Paralizaciones
» No se han cargado supresiones
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2.2.10. Aparecera una ventana emergente, completa los Datos de la
Supresion de la obra ejecutada y hacé clic en el botén “Guardar
Adicional”.

Datos de la Supresion: X

Monto de la Supresién: @

Mes y Afio Basico de la Supresién: 9

dd/mm/aaaa m}

Plazo de |a Supresién: @

0

Descripcidn de la Supresion: 0

Mo obligatoria

Guardar Supresién «

2.2.11. Finalmente deberas dirigirte a la parte superior de la ventana en
“ Ampliacion/Paralizacion” y luego hacé clic en el botén €@ para
continuar con la carga de datos de ampliaciones/paralizaciones.

RACOP Mis Obras / NUEVO EDIFICIO DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO PROVINCIAL DE JUEGOS Y CASINGS MENDOZA - PUESTA EN VALOR ESCUELA MITRE & Obras> Mis Obras

Informacién General nformacion Estado Adicionales Supresiones

No se han cargado ampliaciones ni paralizaciones

#o
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2.2.12. Aparecera una ventana emergente, completa los Datos de la
Ampliacion/ Paralizacién de la obra ejecutada y hacé clic en el
boton “Guardar Adicional”.

Datos de la Ampliacién/Paralizacion: X

Tipo de operacién: @

Ampliacién

Formato del plazo: @

Meses

Plazo de laoperacién: @

Plazo

EDE «

2.2.13. En caso de que necesites continuar y no grabar los datos
deberas hacer clic en el botdn “siguiente”.

Informacisn General Informacién Estado Adicionales Supresiones Amplizciones
Comitente:
Domicilio del Comitente: @ Teléfono del Comitente: @ Correo del Comitente: @
EJECUTADA

Caracteristicas Generales: @

Fechade Inicio: @ Duracién de Ejecucion: & Fechade Recepcién Provisoria: @

- de---- [m] Efectivaen meses y fraccion (=

Fecha de Recepcion Definitiva: @

|

D <«
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2.2.14. En las siguientes pestafias carga los datos referentes a los
“adicionales”, “supresiones” y “ampliaciones”.

& Nueva Obra> Nueva Obra

RACOP Nueva Cbra

Informacién General nfmmacic’rE:aEI Adicionales  Supresiones  Ampliaciones I «

No se han cargado adicionales

2.2.15. Una vez finalizado con la carga, podras volver atras presionando
el boton “atras” por si necesitas modificar algun dato cargado
anteriormente.

2.2.16. Para editar o eliminar algtn dato, dirigete a los instructivos
“Edicién de datos” y “Eliminaciéon de datos”.

2.2.17. Parafinalizar con la carga de datos presiona en el botén
“enviar”.

Informacian General nformacién Estado Adicionales Supresiones Ampliaciones

AMPLIACIONES/PARALIZACIONES

Cantidad Meses Ampliacidn:

- *

Ho
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2.2.18. De la misma manera podras cargar los datos respecto a “obras
en ejecucion”, “obras no iniciadas” y obras en Buho.

Obras Ejecutadas Obras En Ejecucion QObras Mo iniciadas Obras en Biho *

Biisqueda
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3. CONTROL DE CAMBIOS

Revision | Control de Elaboro Aprobo Fecha
cambios

00 Emision del Rosmari, Guamani Ver ultima hoja | GDE
documento Roque; (GDE)

Magdalena, Mamani
Ramos

10



