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1. OBJETIVO

Establecer la metodologia para la registracion y alta de empresas.

2. DESARROLLO DE TAREAS
2.1. Ingreso a BUHO Gestién - RACOP

Accedé usando un navegador web (preferentemente Google Chrome) al
siguiente enlace: hitps://buhogestion.mendoza.gov.ar/racop

2.2. Registro de Empresa en Buho Gestion RACOP.

2.2.1. Hacé clic en “;Todavia tu empresa no esta registrada?”

Sin guiones ni espacios

Iniciar sesion



https://buhogestion.mendoza.gov.ar/racop/RegistroEmpresas

Direccion General de Gestion y Control .

A0

@ MENDOZA GOBIERNO . ‘
< Ministerio de Planificacion e Infraestructura Publica @

INSTRUCTIVO: Registro de Empresa en Buho Gestién RACOP

PROCESO: Gestién digital de RACOP CODIGO: IT-DGCG#MIPIP-05

REPARTICION: Direccién de Control de Gestién

2.2.2. Presiona sobre el botén “Registrarse”

Registrarse
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2.2.3. PASO 1: Completa los datos requeridos y presion& en el boton

“siguiente”.
]
EMPRESA
wr @

Ingrese el nimera de CUIT sin guiones ni espacios

Razdn Social @

Incluir tipo de personeria

Ingresos Brutos @

Inscripcidn [ERIC @

Mamero de inscripcion

Inscripcién COPIGMza @

Mamero de matricula de inscripcion

Empresa Mendocina @

S

Tiene Firma Digital @

Mo

Fecha de Inscripcién Registro Piblicc @

ddimmiaaaa a

Siguiente «

2.2.4. De misma manera completé los PASO 2 y PASO 3.

DOMICILIOS DECLARADOS RESPONSABLE ADMINISTRADOR
Usuario responsable de la empresa con permizos de acceso total, capaz de crear y asignar
nuevos usuarios y perfiles de acceso para la empresa.

Domicilio Real @

ndigue calle y nimero

cuL @
Teisons @ ngrese el nimero de CUIL sin guiones ni espacios
Teléfono del establecimiento
Mombre @

Domicilio especial en el Gran Mendoza @ N n
ompre completo

ndigue calle y nimero

Teléfono de Contacte @

Teléfono de domicilioespecial @ i
ngrese el nimero de teléfono sin guiones ni espacios
Teléfono del establecimiento

Correo Electrénico @
CorreoElectrénico @

E-mail personal
E-mail del establecimiento

m m m EnViar

:
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2.2.5. Es importante colocar una direccion de correo valida, ya que en él
recibiras la contrasefia para acceder por primera vez al sistema.

2.2.6. Una vez completos todos los campos hacé clic en el boton “Enviar”.
También podras presionar el botdn “Atras” si necesitas modificar datos

previamente cargados en alguno de los pasos anteriores.

2.2.7. Aparecerd la siguiente ventana que te permitira corroborar que los datos

cargados sean correctos. Luego hace clic en “Aceptar”.

La empresa se registrara con los
siguientes datos, desea continuar?

172982/2-00000,
: 3719-000000,

Cancelar «
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2.2.8. En la siguiente ventana deberas leer términos y condiciones y marcar la
casilla de “he leido y acepto los términos y condiciones aqui

expresados”, luego presiona en el boton “OK?”.

Leay acepte los siguientes
términos y condiciones

1.La Empresa asume toda la responsabilidad por el uso del portal

que realicen sus operadores declarados, incluyendo |a provisién
de informacidn veraz y licita de la cual serd responsable,
adquiriendo [z misma cardcter de declaracién jurada.

2.El RACOP puede en cualquier momento verificar de oficio la
veracidad de la documentacion presentada por |a Empresa vy, de

comprobar falsedad. ejecutar las sanciones establecidas segin las

leyes, decretos y resoluciones reglamentarias establecidas en las

cuales se incluyen y no se limitan a: suspensidn por tiempo
determinado, suspensidn por tiempo indeterminado, baja del
registro.

3.La Empresa asume todas las responsabilidades y consecuencias
penales que pudieren corresponder por la falsedad de los datos
declarados y/o de la documentacion presentada, equiparando, a

los efectos legales, |a declaracion jurada con el juramento de decir
la verdad, lo que de comprobarse falsedad quedaria configurado
bajo el delito de perjurio, tipificado en el Articulo 210 del Cadigo

Penal Argentino.

' QHE LEIDO Y ACEPTC LOS TERMINOS Y COMDICIONES

AQUI EXPRESADOS

2.2.9. Te llegara un correo electronico a la direccién de mail indicado. Alli

encontraras una contrasefia para poder acceder a la plataforma.

Sistema BUHOGestion <buhogestion@mendoza.gov.ars g “

parami -

Estimado/a

Su usuario es el siguigntel  XX-XXXXXXXX-X

La contrasefia autogenerada por el sistema es: F%hbYluSoL

No olvide ni comparta esta contrasefia con terceros. Se recomienda cambiar su contrasefia luego del primer ingreso

Para ingresar al sistema haga click en el siguiente link: hitps:/buhogestion.mendoza.gov.arracop

Por favor no responda este E-mail. Cualquier consulta, envie un nuevo correo a

Muchas gracias
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3. CONTROL DE CAMBIOS

Revision | Control de Elaboro Aprobo Fecha
cambios

00 Emision del Rosmari, Guamani Ver ultima hoja | GDE
documento Roque; (GDE)

Magdalena, Mamani
Ramos




